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çè, ñâèíå è äîìàøíè ïòèöè. Ñúùàòà
òàçè çàñòðàõîâêà å áèëà çàäúëæè-
òåëíà è â ÷óæáèíà.

Äîòóê ñ èñòîðèÿòà. Êàêâî îáà÷å
ñòàâà â åäèí ñúâðåìåíåí çàñòðàõî-
âàòåëåí àðõèâ? Ùå ñå îïèòàìå äà
ñïîäåëèì  ñâîÿ îïèò ïðè ñúçäàâà-
íåòî  íà ñúâðåìåíåí, èçãðàäåí íà
îñíîâàòà íà àðõèâíàòà òåîðèÿ è
ïðàêòèêà, êîìïþòúðèçèðàí çàñòðà-
õîâàòåëåí  àðõèâ, êàêúâòî å òîçè íà
�Àëèàíö Áúëãàðèÿ Õîëäèíã�.

Âñåêè ñúâðåìåíåí àðõèâ, áè  áèë
òîé  ÷àñòåí èëè äúðæàâåí, å çàäúë-

æèòåëíî äà áúäå èçãðàäåí ìåòîäî-
ëîãè÷åñêè è ïðàêòè÷åñêè íà îñíî-
âàòà íà äåéñòâàùîòî çàêîíîäàòåëñ-
òâî â Ðåïóáëèêà Áúëãàðèÿ. Íåçàâè-
ñèìî îò òîâà äàëè â ïúëíîòà å çàñåã-
íàò ïðîáëåìúò ñ àðõèâèòå è òÿõíîòî
êîìïëåêòóâàíå, äàëè  ñå íóæäàÿò îò
ïîïðàâêè  èëè íå ñàìèòå çàêîíè, òå
òðÿáâà ñòðèêòíî äà ñå ñïàçâàò.

Àðõèâèòå íà âñÿêà èíñòèòóöèÿ å
çàäúëæèòåëíî äà ñå ñúõðàíÿâàò ïðà-
âèëíî è íàäåæäíî, çàùîòî ïðè âúç-
íèêâàíå äîðè íà åäèí  ñúäåáåí ñïîð
åäèíñòâåíîòî äîêàçàòåëñòâî çàñåãà
ñà ñàìî  îðèãèíàëíèòå äîêóìåíòè
ñúñ çàäúëæèòåëíèòå ðåêâèçèòè âúð-
õó òÿõ - ïîäïèñ, ïå÷àò, äàòà è ïð. Ñ
òåçè äîêàçàòåëñòâà èíñòèòóöèÿòà, êî-
ÿòî ñúõðàíÿâà çàêîíîñúîáðàçíî
ñâîÿ àðõèâ, ãàðàíòèðà ïðåä êëèåí-
òèòå ñè ñòàáèëåí èìèäæ.

Â îñíîâàòà íà ñúçäàâàíåòî íà ìå-
òîäîëîãèÿòà íà åäèí àðõèâ ñòîè  äîá-
ðîòî ïîçíàâàíå, êàêòî è ïåðôåêòíî-
òî òðåòèðàíå íà íÿêîëêî çàêîíà: Çà-
êîíà çà äúðæàâíèÿ àðõèâåí ôîíä,
Çàêîíà çà çàñòðàõîâàíåòî, Çàêîíà çà
ñ÷åòîâîäñòâîòî, Çàêîíà çà äúðæàâ-
íèÿ ôèíàíñîâ êîíòðîë, Òúðãîâñêèÿ
çàêîí è Çàêîíà çà êëàñèôèöèðàíàòà
èíôîðìàöèÿ. Ïúðâèÿò çàêîí - ÇÄÀÔ,
å åäèí  àðõàè÷åí çàêîí (îáí. ÄÂ, áð.
54 îò 1974 ã., èçì. è äîï. áð. 63 îò
1976 ã., áð. 35 îò 1977 ã., áð. 55 îò
1987 ã. è áð. 12 îò 1993 ã. , êîéòî
çàäúëæèòåëíî ñå íóæäàå îò ñïåøíè
ïîïðàâêè íà ïðèíöèïíèòå ïîëîæå-
íèÿ, ñâúðçàíè ñúñ ñðîêîâåòå íà ñúõ-
ðàíåíèå íà äîêóìåíòèòå. Â Çàêîíà çà
çàñòðàõîâàíåòî âúïðîñúò ñ äîêóìåí-
òèòå å çàñåãíàò ñàìî â ÷ë. 37(4), öè-
òèðàì: �Êëîíúò ñúõðàíÿâà äîêóìåí-
òèòå, îòíàñÿùè ñå äî íåãîâàòà äåé-
íîñò ïî àë. ò â ñåäàëèùåòî ñè�. È
òîëêîâà. Íå ñòàâà è äóìà çà òîâà êîè
äîêóìåíòè è â êàêúâ ñðîê òðÿáâà äà
áúäàò çàïàçåíè è ðåñïåêòèâíî êîè è
êîãà äà áúäàò óíèùîæåíè. Òîâà â íè-
êàêúâ ñëó÷àé íå ðåøàâà ïðîáëåìà ñ

Ïî ñúùèÿ íà÷èí ñà êîíñòðóèðà-
íè è îñòàíàëèòå íîìåíêëàòóðè íà
�Àëèàíö Áúëãàðèÿ Õîëäèíã�. Àíîòà-
öèèòå â íîìåíêëàòóðèòå íà ÇÀÄ �Àëè-
àíö Áúëãàðèÿ Æèâîò� ñà ÷åòèðèäå-
ñåò è åäíà, íà �Áúëãàðèÿ Íåò� ÀÄ -
îñåìäåñåò è òðè, íà ÇÀÄ �Åíåðãèÿ�
- ñòî è äåñåò, èëè îáùî çà õîëäèíãà
- òðèñòà ñåäåìäåñåò è òðè àíîòàöèè.
Âúç îñíîâà íà òàçè ìåòîäîëîãèÿ
ïîñòàâèõìå íà÷àëîòî íà äîêóìåí-
òàëíèòå ôîíäîâå íà îòäåëíèòå äðó-
æåñòâà. Òîâà ïðåäïîëàãà  äåñåòèëå-
òèÿ íàïðåä âúâ âðåìåòî ïîòîêúò íà
äîêóìåíòàöèÿòà äà ñå äâèæè â ïðà-
âèëíà íàñîêà. Âñåêè äîêóìåíò ùå
íîñè ñúîòâåòíèÿ èíäåêñ íà íîìåí-
êëàòóðàòà, à îòòàì è ïî-ïðàâèëíî
ùå ñå èçâúðøâà ò.íàð. òåêóùà åêñ-
ïåðòèçà íà äîêóìåíòàëíèÿ ôîíä. Çà-
ïàçâàíåòî íà äîêóìåíòèòå ñúñ ñðîê
Ï (ïîñòîÿíåí) ùå ñå ñúõðàíÿâàò â
àðõèâà âå÷íî, à îñòàíàëèòå äîêó-
ìåíòè ñ ïî-ìàëúê ñðîê íà ñúõðàíå-
íèå ðåãóëÿðíî ìîãàò äà áúäàò óíè-
ùîæàâàíè ïðè îïðåäåëåíè óñëîâèÿ
(ñëåä ôèíàíñîâà èëè äàíú÷íà ðåâè-
çèÿ è ò. í.). Ïî òîçè íà÷èí åäíè îò
îñíîâíèòå ïðèíöèïè íà àðõèâèñòè-
êàòà çà åäèíñòâî, öÿëîñò è ïúëíîòà
íà äîêóìåíòàëíèÿ ôîíä ñà ñïàçåíè.

Â òúðñåíå íà îïòèìàëíèÿ âàðè-
àíò çà êîìïþòúðèçèðàíå íà àðõèâà
ñå ñïðÿõìå íà ïðîãðàìàòà Microsoft
Access 2,0, êîÿòî çàäîâîëÿâà  íà-
øèòå èçèñêâàíèÿ çà ñúõðàíÿâàíå,
îáðàáîòâàíå è èçâëè÷àíå íà íàëè÷-
íàòà èíôîðìàöèÿ. Èìåííî áëàãîäà-
ðåíèå íà òàçè ïðîãðàìà áåøå âúç-
ìîæíî äà ñå îáåäèíÿò íÿêîëêî çà-
äúëæèòåëíè ñïðàâî÷íèêà îò àðõè-
âèñòèêàòà. Èìàìå ïðåäâèä ñïðàâî÷-
íèöè âúâ âèä íà òàáëè÷íà ôîðìà
êàòî Èíâåíòàðíà êíèãà, Êíèãà çà äî-
êóìåíòîîáîðîòà íà àðõèâà, Íàó÷-
íî-ñïðàâî÷åí àïàðàò, Êîíòðîëíî-
ñïðàâî÷åí àïàðàò, Îò÷åòíà ðåãèñò-
ðàöèÿ íà ôîíäà, Êíèãà çà ïàñïîðòè-
çàöèÿ íà äîêóìåíòàëíèÿ ôîíä, Ñïî-
ìàãàòåëåí àïàðàò êúì ôîíäà, Òîïîã-
ðàôñêè óêàçàòåëè è ò. í.

Îñâåí òîâà ïðîãðàìàòà Access
2,0 äàâà âúçìîæíîñò äà ñå ñîðòèðàò
ïî ðàçëè÷íè ïðèçíàöè àðõèâíèòå
äàííè. ×ðåç òàêà íàðå÷åíèòå Queri,
êîèòî ñà ñïîìàãàòåëíè åëåìåíòè íà
ïðîãðàìàòà è ÷ðåç êîèòî ìîãàò äà ñå
ñúçäàâàò òàáëèöè ïî íàé-ðàçëè÷íè
ïðèçíàöè - ïî èìå íà ïðåäàâàùèÿ
àðõèâà, ïî äàòà, ïî àíîòàöèÿ, ïî
òîïîãðàôñêè ïîêàçàòåëè è ò. í. Â
ñëó÷àÿ ÷îâåøêèÿò óì è ïàìåò íà-
äåæäíî ñà çàìåíåíè îò êîìïþòúðà,
êîéòî �èçâúðøâà� ðàáîòàòà íà àð-
õèâèñòà. Âñÿêà ñïðàâêà, êîÿòî ïðà-
âè àðõèâèñòúò, íà ïðàêòèêà å îòäåë-
íî Queri. Îñâåí òîâà ñïðàâî÷íèÿò
àïàðàò â òàáëè÷åí âèä ñå ñúõðàíÿâà
è íà õàðòèåíà îñíîâà è òúðñåíåòî
îò çàèíòåðåñîâàíè ñïåöèàëèñòè ïî
ðàçëè÷íè ïðîáëåìè ñòàâà ïî êëàñè-
÷åñêèÿ íà÷èí ÷ðåç Èíâåíòàðíè îïè-
ñè. Ïðîãðàìàòà äàâà âúçìîæíîñò çà
èçâúðøâàíå íà òåêóùà åêñïåðòèçà
÷ðåç ðåãóëÿðíî îòïèñâàíå íà îíåçè
äîêóìåíòè, ÷èéòî ñðîê ñïîðåä Àð-
õèâíàòà íîìåíêëàòóðà å âå÷å èçòå-
êúë ïðè óñëîâèåòî, ïîñî÷åíî ïî-
ãîðå - ñëåä ïðîâåäåíè ðåâèçèè.

ÞËÈßÍÀ ÏÅÒÐÓÍÎÂÀ -
ÂÀÑÎÂÀ, àðõèâèñò

â �Áúëãàðèÿ Íåò� ÀÄ

àðõèâèðàíåòî íà çàñòðàõîâàòåëíèòå
äîêóìåíòè. Àêî âçåìåì Çàêîíà çà
ñ÷åòîâîäñòâîòî, òàì ïðîáëåìúò çà äî-
êóìåíòèòå ñå òðåòèðà ñàìî â ÷ë. 45,
êúäåòî îñâåí áàëàíñè, ñúõðàíÿâàíè
50 ãîäèíè, ðåãèñòðè - 10 ãîäèíè, è
�äðóãè� ñúñ ñðîê 3 ãîäèíè, íèêàêâè
äîêóìåíòè íå ñå ñïîìåíàâàò. Íå å
ðàçãëåäàí ïîäðîáíî âúïðîñúò ñ äî-
êóìåíòèòå, îáîáùåíè ïîä òåðìèíà
�äðóãè�, êúäåòî å çàäúëæèòåëíî äà ñå
óòî÷íÿò äîêóìåíòè, êîèòî â íèêàêúâ
ñëó÷àé íå áèâà äà ñå ïîñòàâÿò ïîä
îáù çíàìåíàòåë êàòî �äðóãè�. Òîâà

ïîðàæäà âúïðîñè, êîèòî ìîãàò äà ñå
ðàçãëåæäàò ìíîãîàñïåêòíî, à òîâà îò-
êðàé âðåìå çàòðóäíÿâà àðõèâèñòèòå
ïðè îïèòà èì äà ñïàçâàò òåçè çàêî-
íè. Òå ñà âçàèìíî ñâúðçàíè â îíåçè
÷àñòè, êîèòî òðåòèðàò ïðîáëåìà ñ àð-
õèâíàòà äîêóìåíòàöèÿ è  îáîñîáÿâàò
çàêîíîäàòåëíàòà áàçà, âúðõó êîÿòî
ñå ãðàäè ìåòîäîëîãèÿòà íà çàñòðàõî-
âàòåëíèÿ àðõèâ. Íèå ïðîöåäèðàõìå
ïðè ñúçäàâàíåòî è  êëàñèôèêàöèÿòà
íà àðõèâíàòà äîêóìåíòàöèÿ â �Àëè-
àíö Áúëãàðèÿ Õîëäèíã�, ñúîáðàçÿâàé-
êè ñå ñ òÿõ. Ïðè ñòðîãî ñïàçâàíå íà
ãîðåïîñî÷åíèòå çàêîíè è íà ïðèí-
öèïà íà õîðèçîíòàëàòà (ò. å. íå íà
ïðèíöèïà íà éåðàðõè÷åñêîòî ïîä÷è-
íåíèå, à íà ñúïîä÷èíåíèåòî â ñòðóê-
òóðíî îòíîøåíèå),  îñíîâàâàéêè ñå
íà ñïåöèôèêàòà íà äåéíîñòòà è îñî-
áåíîñòèòå íà âñÿêî äðóæåñòâî, áÿõà
ñúçäàäåíè ïåò ðàçëè÷íè àðõèâíè íî-
ìåíêëàòóðè íà äåëàòà íà ñëåäíèòå
äðóæåñòâà: �Áúëãàðèÿ Íåò� ÀÄ,  ÇÏÀÄ
�Àëèàíö Áúëãàðèÿ�, ÇÀÄ �Àëèàíö Áúë-
ãàðèÿ Æèâîò�, ÇÀÄ �Åíåðãèÿ� è ÒÁ
�Àëèàíö Áúëãàðèÿ� ÀÄ.

Êàêâî îçíà÷àâà òîâà íà ïîïóëÿ-
ðåí åçèê? Òîâà îçíà÷àâà èçãðàæäà-
íåòî  íà  èíäèâèäóàëíè  íîìåíêëà-

òóðè íà äåëàòà çà âñÿêî îòäåëíî äðó-
æåñòâî ñúñ ñðîêîâå íà òÿõíîòî ñúõ-
ðàíåíèå, ñòåïåí íà òÿõíàòà ñåêðåò-
íîñò è íèâîòî íà äîñòúï äî òÿõ ñïî-
ðåä ñïåöèôèêàòà íà äåéíîñòòà èì.
Ñúçäàäåí áå ìåòîäè÷åñêè äîêóìåíò,
êîéòî ñàì ïî ñåáå ñè ïðåäñòàâëÿâà
ñáîð îò òðè îòäåëíè óêàçàíèÿ - çà
ñðîêîâåòå íà ñúõðàíåíèå, çà íèâî-
òî íà äîñòúïà è çà ñòåïåíòà íà ñåê-
ðåòíîñòòà èì. È îùå íåùî - àðõèâ-
íèòå íîìåíêëàòóðè ñà ñúñòàâåíè íà
ñòðóêòóðíî-ôóíêöèîíàëíèÿ ïðèí-
öèï. Â íÿêîè íàääåëÿâàò åäíè  ôóí-

êöèè, òúé êàòî äåéíîñòèòå ñà äèôå-
ðåíöèðàíè, ïðè äðóãè èìà ïðåâåñ
íà äðóãè äåéíîñòè, ñâúðçàíè ñúñ ñúç-
äàâàíåòî íà  ðàçëè÷íè çàñòðàõîâà-
òåëíè ïðîäóêòè.

Ñúçäàâàíåòî íà òîçè Îáåäèíåí
àðõèâ íà ïðàêòèêà ñå îêàçà åäíî
îãðîìíî ïðåäèçâèêàòåëñòâî - ïî-
ðàäè ãîëÿìîòî ìíîãîîáðàçèå íà  âè-
äîâåòå äîêóìåíòè, ñâúðçàíè ñ ðàç-
ëè÷íèòå çàñòðàõîâàòåëíè ïðîäóêòè.

Îò ìåòîäîëîãè÷åñêà è ïðàêòè÷åñ-
êà ãëåäíà òî÷êà ñå îêàçà âúçìîæíî äà
ñå ñúçäàäå Îáåäèíåí àðõèâ ñúñ ñïå-
öèôè÷íà êëàñèôèêàöèîííà ñõåìà è ñú-
îòâåòíèòå òîïîãðàôñêè óêàçàòåëè êúì
íåãî (íîìåð íà ñòåëàæ, ðåä, êëåòêà).
Îò òîçè Îáåäèíåí àðõèâ èçêëþ÷åíèå
ïðàâÿò ñàìî  àðõèâèòå  íà ÒÁ �Àëèàíö
Áúëãàðèÿ� ÀÄ è  íà  ïåíñèîííîòî äðó-
æåñòâî - ÏÎÄ �Àëèàíö Áúëãàðèÿ� ÀÄ,
êîèòî èìàò èíäèâèäóàëíè Òèïîâè ñïè-
ñúöè íà âèäîâåòå äîêóìåíòè, ñ êîèòî
ðàáîòÿò, à àðõèâíèòå èì ïîìåùåíèÿ
ñà  òåðèòîðèàëíî îòäàëå÷åíè îò òîâà
íà Îáåäèíåíèÿ àðõèâ. Â òúðñåíåòî íà
íàé-ïðàâèëíîòî êîìïëåêòîâàíå íà
äîêóìåíòèòå ñëåä àíêåòè âúâ âñè÷êè
îòäåëè, äèðåêöèè è óïðàâëåíèÿ íà õîë-
äèíãà òðÿáâàøå äà ñå îòêðèå îïòè-

ìàëíèÿò íà÷èí çà îïèñâàíå íà ñúùåñ-
òâóâàùàòà äîêóìåíòàöèÿ, êîÿòî ñå ãå-
íåðèðà â äðóæåñòâàòà. È òîâà ñòàâà
âúçìîæíî, êàòî ñå îòêðèå  îñíîâíèÿò
âîäåù äîêóìåíò è ñúïúòñòâàùèòå ãî
äîêóìåíòè, êîèòî ñå îïèñâàò çàäúë-
æèòåëíî â ñúîòâåòíàòà àíîòàöèÿ.

Åòî åäèí ïðèìåð:
290-05 �Èíäóñòðèàëåí ïîæàð�
290-05-01Äîêóìåíòè ïî ÇÏ:
1. Ïèñìåíî ïðåäëîæåíèå, îáùè

óñëîâèÿ
2. Ñ÷åòîâîäíè äîêóìåíòè
290-05-02 Äîêóìåíòè ïðè ñú-

áèòèå/ùåòà:
1. Ïèñìåíî ïðåäèçâåñòèå, äîãî-

âîð çà çàñòðàõîâêà, äîêóìåíòè çà
äâèæèìî è íåäâèæèìî  èìóùåñòâî,
êîíñòàòèâíè ïðîòîêîëè íà ÌÂÐ è
ïðîòèâîïîæàðíà îõðàíà, çàêëþ÷å-
íèå íà âåùî ëèöå è ò .í.

2. Ñ÷åòîâîäíè äîêóìåíòè.
Ïî íà÷èíà, ïî êîéòî å ôîðìóëè-

ðàíà òàçè àíîòàöèÿ, âîäåù äîêóìåíò
ñå ÿâÿâà äîãîâîðúò çà çàñòðàõîâêà,
à îñòàíàëèòå äîêóìåíòè ïðè íàñòú-
ïèëî ñúáèòèå ñà ñúïúòñòâàùè. Îñ-
íîâíè äîêóìåíòè ìîãàò äà áúäàò äî-
ãîâîð, äîêëàä, óêàçàíèÿ, òåõíè÷åñ-
êà äîêóìåíòàöèÿ, äîñèå è ò. í. Êúì
òÿõ ñå ïðèëàãàò ñúîòâåòíèòå äîêó-
ìåíòè - ïðèëîæåíèÿ, êîèòî îáîñî-
áÿâàò öÿëîñòíàòà àíîòàöèÿ íà àð-
õèâíàòà åäèíèöà.

Íîìåíêëàòóðàòà íà ÇÏÀÄ �Àëè-
àíö Áúëãàðèÿ� ñúäúðæà ñåäåìíà-
äåñåò îñíîâíè ðàçäåëà, òðèäåñåò
è îñåì ïîäðàçäåëà è  ñòî è äåâåò-
íàäåñåò àíîòàöèè. Êúì îñíîâíèòå
ðàçäåëè íàïðèìåð ñà âêëþ÷åíè:
I. Ðúêîâîäñòâî
I I . Àêòþåðè
III. Àäìèíèñòðàòèâíî-ñòîïàíñêà

äåéíîñò

IV. Ìåæäóíàðîäíè ïðîãðàìè
V. Ïðàâíà äåéíîñò
VI. Îöåíêà íà ðèñêà è ëèêâèäàöèÿ

íà ùåòè
VII. Ïðåçàñòðàõîâàíå
VIII. Ôèíàíñîâà äåéíîñò
IÕ.    Çàñòðàõîâàòåëíà äåéíîñò è ò. í.

Ïðè èçâúðøâàíå íà  àðõèâíà åê-
ñïåðòèçà  àðõèâèñòúò ëåñíî ìîæå äà
îòêðèå ëèïñâàùè åëåìåíòè íà íî-
âîñúçäàäåíàòà àðõèâíà åäèíèöà è
ïî òîçè íà÷èí ñå îñèãóðÿâà íåîá-
õîäèìàòà  ïúëíîòà íà àðõèâíèÿ
ôîíä.
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